
「長野県自治体情報化推進フェア 2024」会場設営委託業務仕様書 

 

１ 業務の概要 

 (1) 業務の名称 

     「長野県自治体情報化推進フェア 2024」会場設営委託業務（以下「委託業務」という。） 

(2) 契約期間 契約締結日から令和６年１1 月 30 日まで 

 (3) 業務の概要  

   次のとおり開催する「長野県自治体情報化推進フェア 2024」（以下「フェア」という。）に係る会場

設営等の業務について、この仕様書に基づき行うものとする。 

ア 日時 令和６年１1 月 19 日（火） 10 時 00 分から 16 時 00 分まで 

イ 場所 〒390-0811 長野県松本市中央 1 丁目 18 番 1 号 M ウイング 南棟 ３～６階 

 

 

２ 一般的事項 

  フェアに係る会場設営に関する一般的事項は、次のとおりとする。 

 (1) 会場設営に必要な資機材の数量等については、別表１のとおりとし、特に定めがない限り受注者が

物品等を調達し、設置から撤去まで行うものとする。（会場イメージは、別表２参照） 

   なお、フェアの内容変更や関係機関との協議等により資機材の数量等に変更がある場合、変更契約

により対応するものとする。 

 (2) 会場設営及び撤去の時間帯は以下のとおりとし、作業時間は厳守すること。 

 

 R6 年 11 月 18 日（月）  前日準備 

９:００                 組合会場到着 

９:３０～１４:３０      資材搬入及び設営  

会場イメージは別表２のとおり 

１４:３０～１７:００   出展事業者が展示作業 

 

11 月 19 日（火） フェア当日 

         １６:００～１７：１５   出展事業者撤去 

         １７:１５～１９:００       解体及び搬出 

         １９:００         組合確認 

         ※組合は長野に帰るので時間厳守 

 

(3) 搬出入・タイムスケジュール等に関して会場との打合せがある場合は、必要に応じて打合せに参

加すること。 

 

３ 委託業務の内容 

(1) 会場設営・撤去 

  ア 別表１・２のとおり、パネル等（配線含む。）の資機材を設置すること。 



    なお、実際の設置に際し、現地と会場図面とで相違が生じた場合は、発注者と協議し、その指示 

に従って設置すること。 

  イ 資機材の使用及び数量等は、別表１のとおり 

ウ 搬出入時の駐車、養生、搬出入の注意事項は会館が示す内容を遵守すること。 

エ 搬出入・設営・撤去に伴い会館設備を損傷した場合の賠償は落札業者が行うこと 

オ フェア終了後には、設営した資機材等を撤去（ごみの処分を含む。）すること。 

 (2) 看板設置 

  ア 別表 3 のとおり、看板を作成し設置すること。 

  イ 看板の設置位置は、別途発注者と協議して決定すること。 

 

４ 注意事項 

(1) 委託業務の実施に当たっては、契約締結後に発注者と詳細な打合せを行うこと。  

(2) 不測の事態に対応できる連絡体制を確保し、委託業務実施中に不測の事態が発生した場合は、迅 

速に発注者に連絡を行うこと。 また、フェア当日（9：00～19：00）に不測の事態が発生した場合 

は、発注者からの連絡をとれる状況を確保し、早急に対応すること。 

(3) 出展事業者は、ブースの配置等が完了しないと、資機材の搬入準備に入れないため、作業工程 

に十分留意すること。  

 

５ その他 

  この仕様書に記載されていない事項、又はこの仕様書について疑義の生じた事項については、発注者  

と受注者が協議して定めるものとする。 



別表１

令和６年度 「長野県自治体情報化推進フェア2024」会場設営委託業務 　設計書

番号

11 月

長野県松本市中央1丁目18番1号　Mウイング 南棟 ３～６階

概 要 施 工 方 法 一般競争入札

施 工 期 間 日　間
会場設営委託

起 工 予 定 年 月 日 契　　約　　日

30 日竣 工 予 定 年 月 日 令和 6 年

契 約 保 証 方 法

設　　計　　用　　紙

長野県市町村自治振興組合



長野県市町村自治振興組合

レンタル
1 台

ポータブル電源 1002ｗ　定格1kw
35 枚

社名板 W600*H250　CP板
5 枚

看板⑤ W600*H700　ユポ紙
1 枚

看板④ W700*H500　ユポ紙
1 枚

看板③ W700*H500　ユポ紙
2 枚

看板② W600*H1800　ユポ紙
1 枚

看板① W4000*H600　ユポ紙

レンタル
29 本

延長コード

レンタル
4 台

コードリール 30ｍ

レンタル
5 本

クロスパネル ＋型柱

レンタル
14 本

クロスパネル T型柱

レンタル
16 本

クロスパネル L型柱

レンタル
150 本

クロスパネル 直柱

レンタル
150 本

クロスパネル 直柱ベース

レンタル
172 枚

クロスパネル W900*H2100

【会場設営委託】

設  計  総  括

名 称 細 別 数量 単 位 単 価 金 額 摘 要



長野県市町村自治振興組合

***合計***

***消費税***
（１万未満端数処理）

***計（改め）***

***計***

***諸経費***

***直接委託費***
1 式

配達・回収費
1 式

設営・撤去費

名 称 細 別 数量 単 位 単 価 金 額 摘 要



 

別表 2 

6F 

3F 



 

別表３ 

看板デザイン 

 

長野県自治体情報化推進フェア 202４ 
～ 変化する社会に対応した業務改革を共にデザイン ～ 

看板① W4000＊H600 

6F ホール（ステージ）横看板に設置 
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ア
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２
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会
場 

・主催 
 長野県市町村自治振興組合 
 
・共催 
長野県 
松本市 
長野県市長会 
長野県町村会 
長野県市町村職員研修センター 

 
・後援 
総務省信越総合通信局 
(公財)長野県市町村振興協会 

看板②  W600＊H1800＊2 枚 

会場入口に設置（正面、裏口） 

セ ミ ナ ー 

会 場 

看板③  W700＊H500 

５F の会場入口扉に設置 

自 治 体 

ブ ー ス 

看板④  W700＊H500 

３F 3－1 会議室に設置 

事業者名 

看板⑥  W600＊H250＊35 個 

ブース内パネルに設置  

受
付 

６
Ｆ 

看板⑤  W600＊H700＊5 枚 

１F、３F、５F に設置 

長
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